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Zarzadzenie Nr 3/2020
Dyrektora Uniwersyteckiego Szpitala Dzieciecego w Lublinie
z dnia 07.01.2020r.

W sprawie: Zasad udzielania zaméwieri publicznych na ushugi spoleczne o warto$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro

Dzialajge na podstawie §12 ust. 4 Statutu Uniwersyteckiego Szpitala Dziecigcego w Lublinie, w zwigzku z ustawa
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019r. poz. 1843) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Uniwersyteckim Szpitalu Dziecigcym w Lublinie:

1) Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych na ushugi
spoleczne przez Uniwersytecki Szpital Dzieciecy w Lublinie o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosei kwoty 750 000 euro, stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Wzér wniosku o wszezgceie postgpowania o zaméwienie publiczne na ustugi spoleczne, stanowiacy zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Wzoér ,Protokolu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ushugi spofeczne”, stanowiacy
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje Zastgpcow Dyrektora, Naczelna Pielggniarke oraz Kierownikow dzialéw i sekcji do prawidlowe;j
organizacji procesu udzielania zaméwien publicznych przez podlegly im personel, w szczegdlnosci w zakresie:

1) uczestnictwa w pracach komisji przetargowych;
2) uczestnictwa w szacowaniu wartosci zaméwien publicznych;

3) podejmowania dziatan umozliwiajacych realizacje planowych i pozaplanowych zaméwien w procedurach
przewidzianych ustawa.

§3

W celu prawidlowej realizacji obowiazkéw okreslonych w zatgcznikach do niniejszego Zarzadzenia, zobowigzuje
Zastepcow Dyrektora, Naczelna Pielegniarke, Kierownikow dzialow i sekcji oraz podleglych im pracownikéw do
wspolpracy z Zespolem Zamowien Publicznych, w szczegélnosei do:

1) przekazywania informacji o koniecznosci przeprowadzenia procedury w celu udzielenia zamoéwienia
publicznego;

2) wnioskowania o przeprowadzenie procedury post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego na uslugi
spoteczne;

3) wniosek o wszczgeie zambwienia publicznego skladajg osoby wymienione we wniosku (zal. nr 3);

4) przygotowania wszelkich informacji i materiatéw niezbednych do udzielenia zaméwienia publicznego (m.in.
zapotrzebowanie ilosciowe, szacunkowa wartos¢) przez osoby wnioskujace.

§4

1. Zobowiazuje¢ pracownikéw odpowiedzialnych za zabezpieczanie ustug spotecznych (Z-céw Dyrektora,
Naczelng Pielggniarka, Kierownikoéw Dzialéw), realizowanych w oparciu o umowy do biezgcego nadzoru nad
realizacja umow, w szczegdlnoscei w zakresie:

1) przestrzegania zagwarantowanych termindw realizacji ustug spotecznych zawartych w umowie,
2) stosowania przez ushigodawce cen jednostkowych okreslonych w ofercie,

3) zgodnosci przedmiotu ustug spolecznych z przedmiotem umowy 1 oferty,



4) realizacji ustug spolecznych w zakresie ilosciowym i wartosciowym okreslonym w umowie,

5) czasu trwania umowy.

2. Wszelkie nieprawidlowosci dotyczace realizacji umow podlegaja zgloszeniu bezposredniemu przelozonemu
pracownika.

3. Opinie uzytkownikow dotyczace zlej jakosci przedmiotu zamdwienia powinny byé zglaszane pisemnie
bezposrednio do kierownikow komorki organizacyjnej realizujacej zamowienia i przekazane do Dzialu
Finansowo — Ksiggowego, w celu podjecia srodkéw przewidzianych w umowie.

§5
Odpowiedzialnymi za wdrozenie w zycie i realizacje niniejszego zarzgdzenia czynie Zastepcow Dyrektora oraz
Naczelng Pielggniarke.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Dyrektor
! Iniwersyteckiego Szpitala Dzieciecego
- Lublinie
<=~ o
mgr inz. Ryszard Smiech




Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/2020

REGULAMIN

Przygotowania i przeprowadzenia postepowarn o udzielanie zamdwien publicznych na ustugi spoteczne przez
Uniwersytecki Szpital Dzieciecy w Lublinie o wartoéci nieprzekraczajacej wyraionej w ziotych réwnowartosci

kwoty 750 000 euro.

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (zwang dalej ustawg Pzp)
wprowadza sie nastepujace zasady udzielania zamdéwieri publicznych.

Postanowienia ogélne
§1

1. Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwieri publicznych, ktérych
przedmiotem s3 ustugi spoteczne o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 750 000
euro, przy uwzglednieniu przepiséw art. 1380 ustawy Pzp.

2. Réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro wyraza sig w ztotych na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro,
okreslonego w aktualnym rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Przedmiotem zaméwienia na ustugi spoteczne sg ustugi wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz
zafqczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

4. Zamawiajacy udziela zaméwienia w spos6b przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

Przygotowanie Postepowania
§2

1. Przeprowadzenie postepowania inicjowane jest przez komdrke organizacyjng, ktéra sktada w tym celu do
Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi
spoteczne, wedtug wzoru z zatacznika nr 3 do Zarzadzenia.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, winien by¢ ztozony w terminie zapewniajgcym sprawne przygotowanie
postgpowania i jego przeprowadzenie z zachowaniem termindw wskazanych w ogloszeniu o zamowieniu,
uwzgledniajac przy tym ewentualnoéé uniewaznienia postepowania oraz ogtoszenie kolejnego postepowania, tak
by doprowadzi¢ do terminowe;j realizacji zadania publicznego stanowigcego przedmiot danego zaméwienia.

3. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne kierownik zamawiajgcego
powotuje komisje w drodze zarzadzenia.

4. Komisja winna sktada¢ sie z minimum 3 oséb:
a) Przewodniczacego (pracownik komérki merytorycznej — osoba odpowiedzialna merytorycznie);
b) sekretarza (pracownik ds. zaméwien publicznych);
c) cztonka (pracownik komérki merytorycznej — osoba odpowiedzialna merytorycznie).

3. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 Pzp ustawy na rece przewodniczacego komisji w dniu, w ktérym uptywa termin otwarcia ofert, niezwtocznie po
powzigciu wiadomosci o okolicznosciach o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp.

6. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 5, sta nowia integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

7. Do zadari komisji nalezy:



1)
2)
3)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

@

1.

przygotowanie ogtoszenia o zamdwieniu oraz jego upublicznienie;
przygotowanie propozycji warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriéw oceny ofert;

przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcéw, modyfikacji ogtoszenia o zamowieniu i zamieszczanie ich
na stronie internetowej;

przygotowanie projektu istotnych postanowien umowy lub wzoru umowy w uzgodnieniu z radcg prawnym;
zamieszczenie ogloszenia 0 zamdwieniu w sposdb przewidziany w ustawie;

prowadzenie dokumentacji postepowania;

przyjmowanie i przechowywanie ofert;

otwarcie ofert;

badanie i ocena ofert;

ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow oraz ocena czy wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu;

zadanie od wykonawcow, w toku badania i oceny ofert, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

wzywanie wykonawcow, ktorzy nie ztozyli oswiadczen (lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu) oraz nie ztozyli pethomocnictw lub ktérzy ztoiyli dokumenty zawierajgce btedy, lub
ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwo do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie;

zawiadamianie wykonawcéw o poprawionych w ofercie oczywistych omytkach pisarskich oraz omytkach
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty z ogloszeniem;

przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewainienia postepowania i wystapienie do
Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie;

upublicznienie informacji o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne lub informacji o nieudzieleniu zmdwienia
lub uniewaznieniu postepowania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego;

podjecie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym wykonawcg - przygotowywanie uméw w
uzgodnieniu z radcg prawnym;

przygotowanie protokotu z postepowania - zatgcznik nr 3.

Przewodniczacy i cztonkowie KP odpowiadajg za strone merytoryczng postepowania publicznego.
Sekretarz KP powotywany jest z pracownikéw Zespotu Zamowien Publicznych i odpowiada za strone formalno-
prawna.

Wszczecie i przeprowadzenie postepowania
§3

Na podstawie zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, komisja sporzadza ogtoszenie 0 zamowieniu, ktdre winno zawierac informacje istotne dla
udzielenia zamowienia, w szczegdlnosci:

a) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zfozenia oferty;
b) opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia;

c) kryteria oceny ofert;

d) termin zwigzania oferta;

e) warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu;

f) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia;

g) inne oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego;



h) w przypadku iadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy- kwote, zasady
zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

i) inne informacje, ktére Zamawiajacy uzna za niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania.

2. Zamawiajacy ma obowigzek zamieéci¢ w ogtoszeniu informacje niezbedne do prawidfowego wszczecia i
przeprowadzenia danego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Kryteria oceny ofert winny zostac okrelone w sposob jednoznaczny, niedyskryminujacy, obiektywny, zrozumiaty,
umozliwiajacy sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcéw.

4. Ogloszenie po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, podlega publikacji na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, jak réwniez na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjaénier niezwtocznie pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do zamawiajacego nie pézniej niz do
konica dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmienié tres¢ ogloszenia o0 zaméwieniu w drodze wyjasnien
lub modyfikacji ogtoszenia o zaméwieniu przedtuzajgc w razie koniecznosci termin sktadania ofert.

7. Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza treéé wyjasnien lub modyfikacje ogtoszenia o zaméwieniu na stronie
internetowej Zamawiajgcego, jak réwniez na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego przedtuzajac,
w razie koniecznosci, termin sktadania ofert o czas niezbedny do ich przygotowania.

§4
1. Zzawartoscig oferty nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zaméwieniu terminu na skiada nie ofert.
3. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajacego w ogtoszeniu o zaméwieniu.

§5

1. Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,
braku podstaw do wykluczenia oraz zgodnosci oferty z treéciag ogtoszenia o zaméwieniu i jego integralnych
zatgcznikow.

2. Komisja moze zwraca¢ sie do wykonawcow:
- 0 wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;

- 0 uzupetnienie brakujacych lub btednych dokumentéw i oéwiadczeri ztozonych w celu potwierdzenia spetniania
warunkdéw udziatu w postepowaniu lub w celu wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert.

4. W kazdym przypadku, gdy Komisja uzna, ze zachodzi podejrzenie wystapienia raiaco niskiej ceny w ofercie jest
zobowigzana do zbadania tej kwestii, na podstawie wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

5. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w
postgepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia.

§6
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada treéci ogtoszenia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki, o ktérej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;



8) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli zamawiajacy zadat wniesienia
wadium;
10) jest niewaina na podstawie odrebnych przepisow.
2. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zamdwieniu kryteriéw oceny ofert.

Zakoriczenie Postepowania
§7
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli zachodzi ktérakolwiek z przestanek, okreslonych w tresci art. 93
ustawy PZP

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewainieniu postepowania, po jej zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego, komisja przekazuje wykonawcom, ktérzy ztozyli w postepowaniu oferty.

Z wykonawcg, ktérego oferte wybrano, zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne w formie pisemnej.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, ktdre
wptynety w postepowaniu, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Z przeprowadzonego postepowania sporzgdzany jest protokét na podstawie zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§8

1. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia Komisja zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego, jak rowniez na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamodwienia na ustugi spoteczne,
podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe albo informacje o nieudzieleniu tego
zamowienia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 3/2020

WNIOQOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE NA USLUGI SPOLECZNE
Czesé 1
I.Data ............ooooevannl. 1 EURO= ............. (wypetnia ZZP)

2. Przedmiot zaméwienia (uwaga!!! wraz z wnioskiem nalezy dofaczy¢ podpisany, szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia)

3. Szacunkowa calkowita wartosé zamowienia wynosi (nalezy podac wartoséé za czas realizacji zamowienia):
g 1 (<1 () RO PLN= .. i, Euro
-brutto PLN

8. Komérka organizacyjna: ......coooooooiiiiiiinnnnns
(podpis osoby wnioskujqcej)
Czeéé 11
10. Proponowany skiad Komisji Przetargowe;j:
. Przewodniczacy
2. Sekretarz
3. Cdonkowie (Cztonek)
11. Proponowane kryteria oceny ofert:
1) cena S T %
2) L 5 s sievseen 0
) S %
Lublin,dn. ........................ (podpis odpowiedniego Z-cy Dyrektora)

Czesé 111
Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych.

Lublin,dn. ..o

(Z-ca Dyr. ds. Ekonomicznych — Glowny Ksiggowy)
Czesé IV ZATWIERDZAM
Lublimait. snpnpmnmnine 0000 sesersomsmmmsissssesseis



Czesé 1 wypehniaja:
e Odpowiedni Z-ca Dyrektora USzD
e  Kierownik Sekcji Administracyjno — Gospodarczej

Cze$¢ 11 wypehnia:
e  Odpowiedni Z-ca Dyrektora USzD

Czesé 111 wypetnia:
e  Z-ca Dyr. ds. Ekonomicznych — Glowny Ksiggowy

Cze$é IV wypehnia
e  Dyrektor Naczelny USzD



Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 3/2020

Protokdét

z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w

ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro

Dotyczy pOStePOWANIA NA: ....cccccccvvveeveeerese oo

1. Osoba wnioskujaca: ....ommveeevoeeooo,

2. Wartosé szacunkowa:

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia wynosi:

Wartosé netto: .......cevecceecce 8= oo U0
Wartos¢ brutto: ... 7t

Wartos¢ szacunkowa zostata ustalona na POASTAWIE! ....eeoeee e

3. Ogtoszenie o zaméwieniu
Ogtoszenie o0 zamowieniu zamieszczona na stronie internetowej W dniu: ..o

termin

4. Termin sktadania i otwarcia ofert

a) Termin na sktadanie ofert uptynat w dniu: .................. o godz. ........ i WYNOSH oo dni kalendarzowych
od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowe;.

b) Otwarcie ofert nastgpito w dniu ........... o godz. i

5. Zestawienie ofert:
Do uptywu terminu sktadania ofert ztozone zostaly nastepujace oferty:

[ LP. Nazwa wykonawcy, adres Kryterium | Kryterium II)
Cena

6. Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczona nastepujacych wykonawcéw:
7. Oferty odrzucone

Z postepowania odrzucone nastepujace oferty:

8. Najkorzystniejsza oferta/uniewaznienie postepowania

Jako najkorzystniejsza wybrano:



Nazwa/Imie i nazwisko/ adres/ cena

Postepowania zostato uniewaznione na podstawie: ............... (uzasadnienie faktyczna i prawne)

9.  Uwagi do protokofu: ...cccevevvcncnncniciccen
10. Komisja Przetargowa wnioskuje o wybor oferty .................. / uniewaznienie postepowania

Podpisy cztonkow Komisji Przetargowe]
1)

2)
3)

ZATWIERDZAM:

(data i podpis)



